 แบบขอบรรจุกลับเข้ารับราชการ
กรณีผู้ที่ออกจากราชการไปที่มิใช่เป็นการออกจากราชการในระหว่างทดลองปฏิบัติหน้าที่ราชการ
  เขียนที่...........................................................................
วันที่ .......... เดือน .......................... พ.ศ.........................
เรื่อง  ขอกลับเข้ารับราชการ    

เรียน  ผู้อำนวยการสถาบันกัลยาณ์ราชนครินทร์
ข้าพเจ้า ............................................................................... เลขประจำตัวประชาชน ........................................      วุฒิ ......................................................................................................................................................  อายุ ................ ปี      อยู่บ้านเลขที่.........................................………………………………………… E-mail ………………………......................................
โทรศัพท์ ……………………………………….………. ขอกลับเข้ารับราชการตามมาตรา  ๖๓  วรรคสี่  แห่งพระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการพลเรือน  พ.ศ. ๒๕๕๑  ในตำแหน่ง ............................................................ ระดับ ...................... สถาบันกัลยาณ์ราชนครินทร์ กรมสุขภาพจิต โดยมีรายละเอียดดังนี้

๑)
ข้าพเจ้ามีคุณสมบัติทั่วไปและไม่มีลักษะต้องห้าม ตามมาตรา  ๓๖  แห่งพระราชบัญญัติระเบียบ ข้าราชการพลเรือน  พ.ศ. ๒๕๕๑
๒)
ข้าพเจ้าเริ่มรับราชการเมื่อวันที่ ................................................................ ในประเภทข้าราชการ ............................................................ ตำแหน่ง ............................................................. ระดับ .................................... กอง/สำนัก  ............................................................... กรม .......................................... กระทรวง .............................. ก่อนออกจากราชการดำรงตำแหน่ง ................................................... ตำแหน่งประเภท .............................................. ระดับ  ............................... กอง/สำนัก ............................................................ กรม .......................................... จังหวัด ............................................. กระทรวง ................................................... ได้รับเงินเดือน ......................... บาท ออกจากราชการเพราะ .................................................................. ตั้งแต่วันที่ .......................................................* ๑
๓)
ข้าพเจ้าได้ยื่นเอกสารเพื่อประกอบการพิจารณา คือ
๓.๑
ประวัติการรับราชการที่ได้ทำมาก่อนแล้วทุกแห่ง โดยมีหนังสือรับรองของผู้บังคับบัญชาเดิม   ซึ่งดำรงตำแหน่งประเภทอำนวยการหรือตำแหน่งที่ผู้บังคับบัญชาซึ่งมีอำนาจสั่งบรรจุตามมาตรา ๕๗ กำหนดให้บังคับบัญชาข้าราชการพลเรือนในส่วนราชการหรือหน่วยงานตามที่กำหนดไว้ในหนังสือสำนักงาน ก.พ. ที่ นร ๑๐๐๑/ว ๒๓ 
ลงวันที่ ๑๘ กันยายน ๒๕๕๒ แล้วแต่กรณี ว่ามีความประพฤติอย่างไร และออกจากราชการนั้นไปเพราะเหตุใด* ๒
๓.๒
ประวัติการทำงานระหว่างอยู่นอกราชการจนถึงวันที่ยื่นใบสมัครกลับเข้ารับราชการ               ทุกแห่ง โดยมีหนังสือรับรองของผู้บังคับบัญชาว่ามีความประพฤติอย่างไร และออกจากงานนั้นไปเพราะเหตุใด
ขอแสดงความนับถือ
(ลงชื่อ)  .............................................................

            (..............................................................)
หมายเหตุ *๑. ถ้าเคยรับราชการมาแล้วหลายแห่งให้แจ้งทุกแห่ง
             *๒. ถ้าผู้ที่ออกจากราชการไปแล้วสมัครกลับเข้ารับราชการในส่วนราชการเดิมไม่ต้องมีหนังสือรับรองของส่วนราชการเดิมนั้น
                 ๓. กรณีมีเอกสารหลักฐานในเรื่องใด ให้ส่งประกอบการพิจารณาด้วย เช่น หลักฐานการเปลี่ยนชื่อ  หลักฐานการเปลี่ยนนามสกุล เป็นต้น
              ๔. การพิจารณาบรรจุกลับเขารับราชการเป็นไปตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่ ก.พ. กำหนด

หลักฐานที่ต้องแสดงในการขอบรรจุกลับเข้ารับราชการ
1. แบบขอบรรจุกลับเข้ารับราชการ (กรอกรายละเอียดให้ครบถ้วนถูกต้อง)
2. สำเนาคำสั่งลาออกจากราชการ
3. กรณีลาออกจากราชการดังต่อไปนี้  ต้องแสดงหลักฐานประกอบ
๓.๑
ลาออกไปเนื่องจากสุขภาพไม่ดี


-  ต้องยื่นใบรับรองแพทย์ 

๓.๒
ลาออกเพราะถูกลงโทษ



-  ต้องยื่นสำนวนการสอบสวนหรือรายละเอียดในการพิจารณาให้ถูกออกกรณีต่าง ๆ ด้วย
๓.๓
ลาออกไปสมัครรับเลือกตั้ง



-  ต้องยื่นหลักฐานการดำรงตำแหน่งทางการเมืองเพื่อดำรงตำแหน่งทางการเมือง/การสมัครรับเลือกตั้ง   แล้วแต่กรณี หรือเพื่อสมัครรับเลือกตั้งเป็นสมาชิก รัฐสภา สมาชิกสภาท้องถิ่น หรือผู้บริหารท้องถิ่น    

๔. 
หนังสือรับรองความประพฤติ ประวัติการทำงานจากที่ทำงานที่เคยทำทุกแห่ง
๕. 
กรณีทำงานต่างประเทศ เอาใบรับรองสถานทูตประจำประเทศที่ได้ไปอาศัยอยู่
๖. 
หลักฐานทางการศึกษา
๗. 
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ (บรรจุกลับในตำแหน่งที่ต้องใช้)

๘. 
วุฒิบัตร (ถ้ามี)
๙. 
สำเนาประวัติการรับราชการ (ก.พ.๗)
๑๐. 
ทะเบียนสมรส (ถ้ามีการสมรส)
๑๑. 
ใบเปลี่ยนชื่อ (ถ้ามีการเปลี่ยนชื่อ)
๑๒. 
หนังสือยินยอมการลดระดับ /ลดขั้นเงินเดือนของผู้กลับเข้ารับราชการ
๑๓. 
หนังสือจังหวัดยินดีรับบรรจุกลับ และยินดีให้ใช้ตำแหน่งได้
๑๔.
กรณีบรรจุกลับในตำแหน่งที่มีผลสอบแข่งขันและคัดเลือกของส่วนราชการ หรือสำนักงาน ก.พ. ขึ้นบัญชี

รอการบรรจุต้องขอ อ.ก.พ. กระทรวงพิจารณาอนุมัติ  โดยหน่วยงานที่ขอบรรจุกลับเป็นผู้ชี้แจงเหตุผลและ

ความจำเป็นเป็นกรณีพิเศษที่ต้องการรับบรรจุกลับให้สำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข
๑๕. 
สำเนาทะเบียนบ้าน
๑๖. 
ใบรับรองแพทย์
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